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RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

Con la finalidad de dar cumplimiento con el articulo 26 de la Ley General de
Archivo en el presente informe se escriben las actividades realizadas durante
el afio 2022 con base a la planeacidn realizada, con la participacion de la
encargada de area coordinadora de archivo.

Debe senalarse que en el trascurso del afio 2022 se realizaron actividades con
el fin de mejorar mas el origen de lo que es un archivo historico. En el afno 2022
se realizd bajas documentales las cuales se derivan de un determinado punto
donde se hace depuracidén a los archivos que ya cumplieron con el archivo de
concentracion, se actualizo el archivo histérico de cada departamento asi
mismo se realzaron préstamos y consultas al area de archivo, donde la
coordinadora hace valer un inventario de préstamos y consultas para poder
dar a conocer si el documentd permanecerd externo o interno, de igual forma
se realizaron transferencias secundarias y transferencias primarias.

A si mimo se realizé los instrumentos de control archivisticos donde se elaboré
un cuadro de clasificacion archivistica, un catdlogo de disposicion documento
y una guia simple de archivo, de esta manera se realizaron inventarios
documentales donde se da a conocer que se depuro y cuantas fojas se
depuraron.

De esta manera también se realizd la actualizacidon del archivo historico de
JAPAME, donde se hace valer cada departamento con un archivo histérico.
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MARCO JURIDICO

ARTICULO 26 DE LA LEY GENERAR DE ARCHIVOS

Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas
tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucidn de
dicho programa
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO
DE LOS OBJETIVOS

MIENTO

OBJETIVO ACTIVIADES DE CUMPL

Actualizacion del Archivo histérico Se actualizo el archivo histdrico de cada departamento

de JAPAME
Actualizacién del archivo de Se logro que el dreas operativa cumpliera con los
concentracion trabajos del archivo de concentracion

“Actualizacion de los instrumentos | El areacoordinadora de archivo debera promover. ~
de control archivisticos gue las areas operativas lleven a cabo los
instrumentos de control archivistico

Préstamo y consultas Cada area realizo solicitudes de préstamo del archivo
de concentracion

Transferencias primarias Se realizé un inventario a cada area de lo que se
traslada al archivo de concentracion

Cuadro generar de clasificacion Se actualizo en dos areas operativas el cuadro de
archivistica clasificacién
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Bajas documentales Se elaboraron bajas documentales a las areas que
ya cumplieron con el archivo de concentracién en
en el area de contabilidad y area de facturacién
cobranza y comercializacién urbana

Actas de sesion ordinaria Se realizaron actas de sesiones por bajas
documentales

Inventarios documentales Se produjo los inventarios general inventario de
trasferencias e inventario de bajas
documentales

Instrumentos de control archivistico Se elaborod el cuadro de clasificacion archivistica,
-catalogo de disposicion documental y una guia
simple de archivo

Trasferencias documentales Se realizaron las Trasferencias primaria y
transferencias secundaria
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